
NOMOR SOP :

TANGGAL PEMBUATAN :

TANGGAL REVISI :

TANGGAL EFEKTIF :

NAMA SOP

DASAR HUKUM

1 Peraturan  Presiden Nomor  

29  Tahun  2014 tentang      

Sistem     Aku ntabilitas     

Kinerja Instansi pemerintah

2 Peraturan Mentri Negara 

PAN dan RB Noor 35 Tahun 

2012 tentang Pedoman 

Penyusunan Standar 

Operasional Prosedur 

Administrasi Pemerintah.
3 Peraturan Komisi Pemilihan 

Umum Nomor 6 Tahun 2021 

tentang Pemutakhiran Data 

Pemilih Berkelanjutan

KETERKAITAN

PERINGATAN

STANDAR OPERASIONAL PENGUMPULAN KINERJA PELAPORAN INFORMASI PEMUTAKHIRAN DATA 

PEMILIH BERKELANJUTAN (DPB) TAHUN 2022

SEKRETARIS KPU KABUPATEN AGAMDISAHKAN OLEH

456/ORT.06/1306/2022

31 Desember 2022

-

-

KOMISI PEMILIHAN UMUM

3. Mengetahui tugas  dan fungsi mekanisme prinsip Penyusunan 

Daftar Pemilih Berkelanjutan

KABUPATEN AGAM

OKTADONIS

Jl. Veteran No. 7 Padang  Baru

STANDAR OPERSIONAL 

PENGUMPULAN KINERJA PELAPORAN 

INFORMASI PEMUTAKHIRAN DATA 

PEMILIH BERKELANJUTAN (DPB) 

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1. Mengetahui Tugas dan Fungsi Operasional dan Prosedur 

Pemerintah

2. Mengetahui dan Memahami Penggunaan Komputer 

(Spreedsheet/Excel, Software/ Tools Desain Grafis (untuk pembuatan 

infografis);

LAMPIRAN

1. Disimpan data Elektronik maupun Manual

2. Arsip

PERALATAN/ PERLENGKAPAN

1. Komputer, Printer, Scanner dan Smartphone

2. Jaringan Internet (wifi)

3. Server Dasta Internal



KOMISI PEMLIHAN UMUM NOMOR SOP

KABUPATEN AGAM TANGGAL PEMBUATAN

Jl. Veteran No. 7 Padang 

Baru TANGGAL REVISI

TANGGAL EFEKTIF

DISAHKAN OLEH

Operator
Kasubbag 

Perencana

an

Sekretaris
Divisi 

tarlih
Ketua

Persyarat

an/Perle

ngkapan

Waktu Output

1

Menerima 

Hasil 

Rekapitulasi 

DPTb Bulan 

berjalan 

dari PPK 

Kecamatan

E-mail, 

Pesan 

WahatsAp

p, 

Hardcopy 

Rekapitul

asi

1-2 Hari

2

Membuat 

rekapitulasi 

Kabupaten 

dari hasil 

rekap PPK

Kertas 

kerja 

elektronik

1-2 hari

3

Anggota 

KPU Div. 

Pemutakhir

an data 

pemilih 

memriksa 

hasil 

rekapitulasi

Kertas 

kerja 

elektronik

1-2 Jam

4

membuat 

infografis 

hasil dari 

rekapitulasi 

DPB 

Kabupaten 

Agam 

Kertas 

kerja 

elektronik

1-3 Jam

5

Memeriksa 

draft 

infografis

Kertas 

kerja 

elektronik

1-2 Jam

6

membuat 

nota dinas 

kepada 

ketua KPU 

kabupaten 

Kertas 

kerja 

elektronik

1 jam

7

Memeriksa 

draft Nota 

dinas

draft nota 

dinas
1 jam

8

Memeriksa 

draft Nota 

dinas

draft nota 

dinas
1 jam

9

Sekretaris 

memberikan 

persetujuan 

Nota Dinas

draft nota 

dinas

30 

menit

10

Informasi 

siap di 

publikasi di 

media 

sosial/ 

website 

sebagai 

kosumsi 

publik

disposisi
30 

menit

NO Kegiatan

KET

Waktu yang diperlukan : 4 Hari  11 Jam 

Mutu BukuPelaksanaan

: 456/ORT.06/1306/2022

: 31 Desember 2022

:-

:-

:-

STANDAR OPERASIONAL PENGUMPULAAN KINERJA PELAPORAN 

INFORMASI PEMUTAKHIRAN DATA PEMILIH (DPB) TAHUN 2022

YA

tidak

YA

tidak

YA

YAtidak

tidak

tidak

YA

YA
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